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下载智慧导办系统



下载智慧导办服务系统
复制链接https://jixi-2g0631p786539a54-1328988036.tcloudbaseapp.com/guider.html，

进入到“ 鸡西市市场监督管理局企业开办（变更、注销）智慧导办”
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下载智慧导办服务系统

向下滑动 ，到达页面最下方。

2



下载智慧导办服务系统

找到导办系统下载 ，点击下载。
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下载智慧导办服务系统

双击打开刚才安装的智慧导办服务系统
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5 下载智慧导办服务系统
进入到鸡西市市场监管局企业开办（变更、 注销） -智慧导办服务系统
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企业开办



进入智慧导办服务系统

点击企业开办

1



2
点击我要开办

我要开办



选择办理事项

根据您的需要 ，选择您需要办理的事项
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4
根据您的需要 ，选择相应地区

选择地区



5 登录/注册智慧导办服务系统

如您已有账号请直接输入账号密码进行登录；

如您没有账号 ， 请点击登录页面的注册按钮 ，根据提示

进行注册 ， 并使用黑龙江全省事APP或微信打开黑龙江全

省事小程序进行扫脸核验。



6
点击我要新办企业

新办企业



名称信息填报

请按提示选择/填写相关信息
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8
请按提示填写相关信息

基本信息



9
请按提示填写股东相关信息、 董事相关信息、 总经理/经理相关信息、 法人代表人相关信息、 监事相

关信息、 联络员、 财务负责人相关信息、 委托代理人相关信息。

人员信息



10
请按您实际需求选择照、 章领取方式以及非公党建相关信息。

补充信息



章程和决议

请按您实际需求选择/填写相关信息

自动合成： 章程信息补充完毕后 ， 请单击自动合成按钮自动合成章程 ，若需要补充文件 ， 可选择手动上传。

手动上传： 文化类企业必须选择手动上传章程和决议。
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12
请按您实际需求选择是否办理一照多址 ，如需要请根据流程填写相关信息。

一照多址
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请上传您的实际材料。

上传材料



14
请按您实际需求选择是否需要刻章

当前政府可为新开办企业提供免费刻章服务。

刻章信息



15
请按您实际需求选择是否需要申请发票。

办税信息



16
请按您实际需求选择是否需要社保登记

社保登记



17
请按您实际需求选择是否需要医保登记

医保登记



公积金信息

请按您实际需求选择是否需要办理公积金企业缴存登记
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19
请按您实际需求选择是否办理银行预约开户

银行开户



20
请直接点击保存进入下一步

多证合一



流程模式选择

请按您实际需求选择全程电子化流程或是半程电子化流程。
全程电子化流程： 可通过互联网在线完成 ， 无需现场办理。
半程电子化流程： 申请人线上提交材料后 ，登记机关现场审批、 工作人员内容审查 ， 申请人下载申
请文书打印、 签字。 现场提交纸质材料 ， 工作人员审批办理结束。
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22
填写完信息后点击保存 ， 自动生成电子文档。 请您仔细核对 ，并让相关人员签字并提交。

电子文档
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企业变更



进入智慧导办服务系统

点击企业变更

1



企业变更一件事

点击企业变更（试运行），点击企业变更一件事，跳转到变更一件事专区，点击立即办理，
便可开启企业变更事项。
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3 登录/注册智慧导办服务系统

如您已有账号请直接输入账号密码进行登录；

如您没有账号 ， 请点击登录页面的注册按钮 ，根据提示

进行注册 ， 并使用黑龙江全省事APP或微信打开黑龙江全

省事小程序进行扫脸核验。



选择需要变更的企业

点击需要办理变更的企业。也可点击申请新授权，依次填写提示信息，点击提交。
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变更（备案）事项

请根据企业实际情况选择企业改制、企业（机构） 类型变更，变更事项 ，备案事项。
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6
请根据企业实际情况修改/新增人员信息。

人员信息



7 多证合一

请直接点击保存进入下一步



8
请按您实际需求选择照、 章领取方式以及申请执照副本数量。

补充信息



9
请根据需要选择办理印章刻制 ，或暂不刻制印章。若需要印章刻制 ，依次填写所在区域 ，刻制
企业，刻制公章，配送方式，配送电话，配送地址。
若不需要刻制印章 ，直接点击暂不刻制印章 ，保存并下一步

印章刻制



税务信息变更

请根据企业需要选择是否进行税务信息变更 ，选择办理税控设备变更发行 ，或暂不办理税控设备变更发行。
若选择办理税控设备变更发行 ，依次填写税控设备变更发行信息 ，原设备厂商 ，开票机总数 ，开票机号；
若暂不办理税控设备变更发行 ，点击保存并下一步。
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11
请根据企业实际情况选择是否办理社会保险变更 ，若需要则点击办理社会保险登记变
更 ，若不需要选择暂不办理社会保险登记变更。

社会保险



社会保险（医保）

根据企业实际情况选择是否办理社会保险（医保）变更 ，若需要办理则点击医疗保险登记变更 ，若
不需要则点击暂不办理医疗保险登记变更。
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住房公积金

请根据企业实际情况选择是否办理变更住房公积金。

若需要则点击办理公积金企业缴存登记变更 ，根据
企业实际情况选择是否已办理过公积金缴存登记 ，
点击是 ，则依次填写公积金中心名称、单位公积金
账号。
点击否 ，则依次填写以下信息 ：单位性质、单位经
济类型、单位隶属关系、公积金中心名称、起缴年
月、单位缴存比例、个人缴存比例、单位电子邮箱、
单位邮箱、单位发薪日、上级主管部门、受委托银
行、开户银行名称、开户银行账号、银行账户名称、
经办人姓名、经办人证件类型、经办人证件号码、
经办人手机号码、经办人固定电话。
点击保存并下一步。

若不需要则点击暂不办理公积金企业缴存登记变更。
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银行基本账户

请根据企业实际情况选择是否进行银行基本账户变更 ，若需要则点击预约银行基本账户变更 ，依次填写：开
户所在地、开户银行、选择网点、账户类型、银行基本账户的账号、经办人姓名、经办人手机号。点击我已
详细阅读并同意。
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15
请上传您的实际材料。

上传材料



流程模式选择

请按您实际需求选择全程电子化流程或是半程电子化流程。
全程电子化流程： 可通过互联网在线完成 ， 无需现场办理。
半程电子化流程： 申请人线上提交材料后 ，登记机关现场审批、 工作人员内容审查 ， 申请人下载申
请文书打印、 签字。 现场提交纸质材料 ， 工作人员审批办理结束。
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企业注销



进入智慧导办服务系统

点击企业注销

1



2
点击办理其他登记业务， 即可办理注销业务

我要注销



3 登录/注册智慧导办服务系统

如您已有账号请直接输入账号密码进行登录；

如您没有账号 ， 请点击登录页面的注册按钮 ，根据提示

进行注册 ， 并使用黑龙江全省事APP或微信打开黑龙江全

省事小程序进行扫脸核验。



4 注销登记

点击办理企业注销



选择/绑定企业

选择/绑定需要办理注销的企业， 点击确定
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注销信息填写

根据企业实际情况选择注销原因及清税情况
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7
点击保存并下一步

补充信息



8
根据需要上传的材料提示，（红色字体“需上传 ”为必传项，必须上传到相应的选项里）

其他材料根据当前企业实际情况进行上传。

上传材料



流程模式选择

请按您实际需求选择全程电子化流程或是半程电子化流程。
全程电子化流程： 可通过互联网在线完成 ， 无需现场办理。
半程电子化流程： 申请人线上提交材料后 ，登记机关现场审批、 工作人员内容审查 ， 申请人下载申
请文书打印、 签字。 现场提交纸质材料 ， 工作人员审批办理结束。
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10
填写完信息后点击保存 ， 自动生成电子文档。 请您仔细核对 ，并让相关人员签字并提交。

电子文档
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机器人客服



智慧导办首页
进入智慧导办首页 ，点击机器人客服
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机器人客服

机器人客服、 人工客服以及常见问题
在下方输入框中 ，输入您想要咨询的问题 ，机器人客
服可为您解答。
如您需要人工客服 ， 请点击转接人工客服按钮。

常见问题： 请点击您要咨询的常见问题 ，机器人将自
动为您解答。
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06

办事流程视频解说



1 智慧导办首页
进入智慧导办首页 ，点击进入办事流程视频解说页面



2 办事流程视频解说

点击对应流程的“查看”按钮 ， 即可观看解说视频
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VR导办



智慧导办首页
进入智慧导办首页 ，点击进入VR导办页面

1



2
点击不同页面 ，显示不同场景 ，文字提示不同窗口业务。

VR导办
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电子营业执照指引



1 智慧导办首页
进入智慧导办首页 ，点击进入电子营业执照指引页面



2 电子营业执照指引

通过微信小程序使用电子营业执照及功能介绍



感谢观看
鸡西市市场监管局企业开办（变更、注销）

智慧导办服务系统
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